Hantera studiedeltagande
for flera studenter

Genom att soka fram ett kurs- eller kurspaketeringstillfalle kan du hantera studiedeltagande
for flera studenter samtidigt.

Kursversion

Det gar att hantera studenter fran olika tillféllen tilsammans. Notera att masshanering
endast kan goras pa kurstillfallen fran samma kursversion.
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Registrera flera pa kurstillfalle

Via kursvyn kan du registrera flera studenter med forvantat deltagande pa kursen pa
samma gang. Det finns tva mojligheter:

« Regqistrera studenter utifran kurstillfalle: for att registrera studenter pa samma
kurstillfélle

» Registrera studenter utifran tidsperiod: anvands for att registrera studenter pa
samma kurs, men olika kurstillfallen. Registreringen sker da utifran en viss period, t.ex.
halvar eller termin.

Version av Ladok vid senaste uppdatering: 1.40.0

Datum for senaste uppdatering: 2020-01-28



Registrera flera pa kurstillfalle

Handhavande: Registrera studenter utifran kurstillfalle
1. Soék fram kurstillfallet och valj fliken "Deltagande”

2. Klicka pa "Hantera flera” — "Registrera studenter utifran kurstillfalle”

# Rapportera & Attestera |l Resultatuppfoljning & Deltagande 1 bAktivitetstillfallen %W Resultatnoteringar

Visa deltaaare for tillfdlle
% 94005 | 2019-01-21 - 2019-06-09 | 50% | Normal = X §4002 | 2018-01-15 - 2018-06-03 | 50% | Normal || Visa fran alla i denna version

Hantera flera

Registrera studenter utifran kurstilifalle. .. 2

Registrera studenter utifran tidsperiod...

*  Kurstillfalle Tillstand

Ta bort forvantat deltagande... —
— 201811 2018-01-15 - 2018-06-08 | 100% | Normal QEj pabér,
19740205-5433 ﬂ Andersson, Ludvig 201811 2018-01-15 - 2018-06-08 | 100% | Normal OQE;j pabér
19811027-7764 Bengtsson, Agnes 20181 2018-01-15 - 2018-06-08 | 100% | Normal OEj pabor
1a7sna12.1722 M Datarcenn lncafin 20121 | 20120115 - IN1RNANR | 10N | Narmal N Fi ndhér

3. I dialogrutan listas de studenter som kan registreras pa kurstillfallet. Markera de
studenter som ska registreras.

4. Klicka pa "Registrera studenter” och bekrafta sedan i kontrollrutan som dyker upp.

Studenter klara for registrering |
Om du valde att visa studenter fran
| 84002:1] 2018-01-15 - 2018-06-03 | 15.0 hp = | < flera kurstillfallen i kursvyn behéver

du nu ange vilket kurstillfalle du vill

Byggd miljé: Hallbar urb bilitet | 15,0hp | BYG05B . o
¥ggd miljc: Hallbar urban mobilitet | Pl registrera studenter utifran.

2018-01-15 - 2018-06-03

Registrera studenter | 4
Antaltraffar: 31 K2 0 25 v

¥ Personnummer * Namn ~ Tillstand Lases inom

4 -8031 Amd, Christoffer OEj pébéraa

v |3 - Amao, Daniel OEj pébéraa

@  19340608-4639 Asp, Erik OFEj paboriaa

¥ 19690207-3284 Bahari, Edit QEj pabérgaa

¥ __19R70301.833R Rahari_Kayvin N Fi ndhérian

Studenterna markeras nu i listan enligt:
» Studenter markeras i gront om registreringen har genomforts.

» Studenter markeras i gult om det finns hinder for registrering (ex. ej inbetald
studieavgift). G& da till studentvyn och fliken "Studiedeltagande” for att hantera
registreringen for studenten — dar kommer du kunna se information om varfér
registreringen inte kan genomféras.

L) 19670301- Bahari, Kevin ©@Registrerad, e avklarad
L) 19320606-7377 Berg, Jonatan @ Registrerad, ej avklarad
) 19710610-3083 Bostrom, Edit OEj pabérjao @




Registrera flera utifran period

Handhavande: Registrera studenter utifran tidsperiod
1. Soék fram kurstillfallet och valj fliken "Deltagande”

2. Klicka pa "Hantera flera” — "Registrera studenter utifran tidsperiod”

# Rapportera H Attestera [l Resultatuppféljning & Deltagande 1§ Activitetstilfalien % Resultatnoterir

Visa deltagare for tillfdlle

201181 | 2018-01-15 - 2018-06-08 | 100% | Normal [/ Visa fran alla i denna vers

Hantara flera =

Registrera studenter utifran kurstilifalls.

Registrera studenter utifran tidsperiod. . 2

*  Kurstillfille Tillst:

Ta bort forvantat deltagande. . i
20181 | 2018-01-15 - 2018-06-08 | 100% | Normal CEfr
19740205-5433 n Andersson, Ludvig 20181 2018-01-15 - 2018-06-08 | 100% | Normal QEjr

3. Idialogrutan: S6k pa den datumperiod du vill hitta kurstillfallen med studenter som kan
registreras pa och sok

4. Studenter som har ett forvantat deltagande pa ett kurstillfalle pa kursen inom den valda
datumperioden listas. Du ser b.l.a. tillfalleskoden och vilken studieperiod inom
kurstillféllet som registreringen avser.

5. Markera de studenter som ska registreras och klicka pa "registrera studenter”
Registrera studenter utifran tidsperiod

Kurs

OM121A Omvardnad med medicingk vetenskap |l med VFU geriatrik och somatisk vard 30,0 hp
Studieperiod startar inom

VT2018 ~ | 2018-01-15 & - 2018-06-09 B | | Sok 3

Registrera studenter

Antal traf
? 5 banummer *  Nemn “ Tillkkod % Studieperiod inom tillfalle $ Nuvarande tillstand | @ses inom
¥ 19480707-0844 Andersson, Hanan 20181 1av1(2018-01-15 - 2018-06-08, 30,0 hp) QEj pabsraa VGSJU @&
¥ | 19740205-5433 Andersson, Ludvig 20181 1av 1(2018-01-15 - 2018-06-08, 30,0 hp) OEj pabérjsa VGSJU @
¥ | 19811027-7764 Bengtsson, Agnes 20181 1av1(2018-01-15 - 2018-06-08, 30,0 hp) OEj pabsraa VGSIU @
¥ 19820405-1315 Berggren, Bjorn _i 20182 1av 1(2018-01-15 - 2018-06-08, 30,0 hp) OEj pébsraa
¥  19811102-9738 Dahl. Marcus 20182 1av 1(2018-01-15 - 2018-06-08. 30.0 ho) O E; pabériaa

Studenterna markeras nu i listan enligt:
» Studenter markeras i gront om registreringen har genomforts.

» Studenter markeras i gult om det finns hinder for registrering (ex. ej inbetald
studieavgift). Ga da till studentvyn och fliken "Studiedeltagande” for att hantera
registreringen for studenten — dar kommer du kunna se information om varfér
registreringen inte kan genomféras.



Ta bort registrering for flera

Du kan endast ta bort registrering for flera studenter om studieperioden for kurstillfallet inte
har passerats. Det gar inte att ta bort en omregistrering har, ta istéllet bort den via
studentens studiedeltagandeflik.

Handhavande: Ta bort registrering for flera
1. Sok fram kurstillfallet och valj fliken "Deltagande”

2. Klicka pa "Hantera flera” — "Registrera studenter utifran kurstillfalle”

# Rapportera M Attestera & Resultatuppfdljning ™ Deltagande 1 Pktivitetstillfallen ¥ Resultatnoteringar

Visa deltagare for tillfalle

ME136 | 2020-01-20 - 2020-06-07 | 50% | Mormal [7) visa fran alla i denna version

Hantera flera +

Registrera studenter utifran kurstillfalle. .

Registrera studenter utifran tidsperiod

“*  Kurstillfille Tillstand
Ta bort forvantat dsitagg=< ME136 | 2020-01-20 - 2020-06-07 | 50% | Normal ® Registrerad,
Ta bortregistiering . | 2 | ME136 | 2020-01-20 - 2020-06-07 | 50% | Normal ®Registrerad,
19910127-X493 Lampard_ Frank ME136 | 2020-01-20 - 2020-06-07 | 50% | Normal ® Registrerad,
1084N223.2381 Mnhern Sarah MF13A 1 20200120 - 2020-0A-N7 | AN% | Nnrmal ® Reanistrerad

3. ldialogrutan: Markera de studenter vars registrering ska tas bort.
4. Klicka pa "Ta bort registrering” och bekrafta sedan i kontrollrutan som dyker upp.

Ta bort registrering

Ta bort registrering || 4

L Personnummer ~ Namn 4 Tillfkod < Studieperiod inom tillfdlle %  Nuvarande tillstand

¥ 19090206-9814 Alm, Aurora TS541 undefined av 1 (2018-01-15 - 2018-06-09, 15,0 hp) @ Registrerad, ej avkld
(] 3 16-2387 Carlson, Sarah  ME136 undefined av 1 (2020-01-20 - 2020-08-07, 15,0 hp) @ Registrerad, ej avkld
(€] 25-2397 Hellman, Johan ME136 undefined av 1 (2020-01-20 - 2020-06-07, 15,0 hp) @ Registrerad, ej avkle
¥ 19910127-X493 Lampard, Frank ME136 undefined av 1 (2020-01-20 - 2020-06-07, 15,0 hp) & Registrerad, ej avkle
[0 19890223-2381 Moberg, Sarah  ME136 undefined av 1 (2020-01-20 - 2020-08-07, 15,0 hp) @ Registrerad, ej avkld

Studenterna markeras nu i listan enligt:
» Studenter markeras i gront om registreringen har tagits bort.

» Studenten som markeras med gult i listan har fortfarande kvar sin registrering. Det kan
t.ex. bero pa att studieperioden for kurstillfallet har passerats, att studenten ar
omregistrerad pa kursen eller om studenten redan har fatt resultat pa kursen.

Ta bort registrering

Ta bort registrering

') Personnummer “~ Namn “ Tillifked <  Studieperiod inom ftillfalle % Nuvarande tillstand
) 19090206-9814 Alm, Aurora TS541 undefined av 1 (2018-01-15 - 2018-06-09, 15,0 hp) O FEj paborjad (1)
) 19940816-2387 Carlson, Sarah  ME136 undefined av 1 (2020-01-20 - 2020-06-07, 15,0 hp) O FEj paborjad (1)
) 19890225-2397 Hellman .lohan  MF136 undefined av 1 (2020-01-20 - 2020-06-07_15 0 hn) O Fi nahdriad (1)




Ta bort forvantat deltagande pa kurstillfalle for flera

Har flera studenter felaktigt fatt ett forvantat deltagande pa ett kurstillfalle kan det tas bort*
via kursvyn.

Handhavande
1. Sok fram kurstillfallet och ga till fliken "Deltagande”

Q

2. Klicka pa "Hantera flera” — "Ta bort forvantat deltagande”

# Rapportera | Attestera Ll Resultatuppféljning & Deltagande | 1 [] Aktivitetstillfallen % Resultatnoter

Visa deltagare for tillfdlle

61101 | 2016-01-25 - 2016-02-22 | 100% | Mormal [”] Visa fran alla i denna version

Hantera flera =

Registrera studenter utifran kurstilifalle... Antal tréffar: 99 co | « n 2034 s s |2
Registrera studenter utifran tidsnariod . s
‘ *  Kurstillfdlle Tillstand
Ta bort forvantat deltagande. .. 2 L
o 611011 2015-01-25 - 2016-02-22 | 100% | Normal O Ej pabagad
19500304-2222 Algotson, Georg 61101 2016-01-25 - 2016-02-22 | 100% | Normal O Ej pabérjad
19401012-6672 Andersson, Daniel 61101 20156-01-25 - 2016-02-22 | 100% | Normal OEj pabénad

AnA4ANDN4 ONCD Amdenmnn Ceida CAANA 1 INAC A4 0 TIANALS AT 1 AANDE | K aeanl Pl =R

3. ldialogrutan listas de studenter vars férvantade deltagande kan tas bort. Markera
studenterna som ska hanteras.

4. Klicka pa "Ta bort forvantat deltagande” och bekrafta sedan i kontrollrutan som dyker
upp.

Ta bort férvantat deltagande

Algebra | | 1MA004
61101 | 100% | Normal | Campusbaserad utbildning

Ta bort forvantat deltagande | =
Antal traffar: 88 x|« 2 3 4 » »» 25 v
-/ Personnummer “ Namn “ Tillkked % Nuvarande tillstand Lasesinom #
—J 19820805-9280 Abrahamsson, Fred 61101 QEj pabérjaa -
¥ 19830823-X441 Afroizh, Lage 61101 OEj pabérjad ;lspsi Pandfta wsmngéan till f:jﬂt&}_n
A R stuaenter per sida om aet ar
#  19800608-9240 Bengtsson, Frida 61101 Ej pabbrjad o -
- gisson. SIS manga studenter i listan.
¢ 19940907-2387 Berg, Jenny 61101 Q Ej pabdrjad
e 4108NN214 _QG2RR Rarn Waica £11N01 M Ei nAhArian

Studenterna markeras nu i listan enligt:
» Studenter markeras i gront om det férvantade deltagandet har tagits bort.

« Studenter som markeras med gult fortfarande ett forvantat deltagande pa kurstillfallet.

* For att ta bort forvantat deltagande pa ett kurstillfalle som kommer fran NyA kravs speciell
beharighet. Om du hindras fran att ta bort deltagandet kan det alltsa bero pa att antagningen till
kurstillfallet kommer fran NyA.



Sparr for flera

Genom att lagga in en sparr pa ett kurspaketeringstillfalle s& hindrar du att nytt innehall i
tillfallesstrukturen laggs in i studenters studieplan. Sparrar kan laggas in for flera studenter
samtidigt via vyn for kurspaketering.

Handhavande
1. Sok fram kurspaketeringstillfallet och kontrollera att du ar i fliken "Deltagande”
2. Valj de studenter vars tillfallesstruktur ska sparras.

3. Klicka pa "Satt sparr pa tillfallesstruktur”.

8 Kurspaketering

& Deltagande 1 rupper i kurspaketering

Sokresultat / Sjukskéterskeprogrammet | 180,0 hp | VGSJU
Visa deltagare for tilifalle

VGH16 | 2016-08-20 - 2019-06-07 | 100% [ visa alla deltagare inom Kurspaketering

Visa resultat pa foljande kurser || Satt sparr pa tillfallesstruktur | 3 [med kurs- och modulresultat

Skrivut & | Adresslista Antal traffar; 108 ««  « n 2.3 4 » w» 25 v
) Personnummer “ Namn “  Kurspaketeringstillfille Tillstand Y Period % Totalt +  Atgard
O 19500304-2222 Algotson, Georg VGH16 | 2016-08-29 - 2019-06-07 | 100% @ Pagdende Tips! Andra visningen till fler
’ 31-9036 Andersson, Hanan VGH16 | 2016-08-29 - 2019-06-07 | 100% @ Pigdende &n 25 studenter per sida om
O 79797003-9283 Andersson, Ludvig VGH16 | 2016-08-29 - 2019-06-07 [ 100% @ Pagaende det & manga studenter i listan.
4 19410126-7013 Andersson, Sofia VGH16 | 2016-08-29 - 2019-06-07 | 100% @ Pigaende 2 15,0hp valj -
4 19500729-2435 Arng, Jonatan VGH16 | 2016-08-29 - 2019-06-07 | 100%  @Pigdende 2 150hp valj -
¥ 19790620-9239 A6, Sebastian VGH16 | 2016-08-29 - 2019-06-07 | 100% @ Pagdende 2 30,0 hp valj -
O  19790808-9274 Asp, Isabell VGH16 | 2016-08-29 - 2019-06-07 | 100% @ Pigdende 2 30,0hp Valj -

4. |dialogrutan som 6ppnas: bekrafta sparren (kortkommando: Ctrl + S)

Sparr laggs in och tillstand for de valda studenterna andras till PAgaende, sparr finns.
Sparren galler fr.o.m. dagens datum.

Ta bort sparr

Det finns ingen funktionalitet for att ta bort sparr for flera studenter samtidigt. Ta bort
sparren genom att klicka in pa studenten, valj fliken "Studiedeltagande” och ta bort sparren

dar.




